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1 Общие положения 

1.1 Настоящее Положение о порядке оформления и выдачи справки установленного 

образца об обучении в Религиозной организации – духовной образовательной 

организации высшего образования «Барнаульская духовная семинария Барнаульской 

Епархии Русской Православной Церкви» (далее – Положение) устанавливает требования 

к порядку оформления, заполнения, хранения, регистрации, выдачи справки об обучении 

в Религиозной организации – духовной образовательной организации высшего 

образования «Барнаульская духовная семинария Барнаульской Епархии Русской 

Православной Церкви» (далее – Семинария).  

1.2 Настоящий Положение разработано в соответствии с: 

 ⎯ Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;   

- Уставом Семинарии. 

1.3 Справка установленного образца об обучении (далее – академическая справка) 

выдается лицам, непрошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть 

образовательной программы и (или) отчисленным из Семинарии, а также обучающимся. 

Обучающимся, отчисленным из Семинарии до окончания первого семестра и/или не 

аттестованным ни по одной дисциплине при промежуточной аттестации после первого 

семестра, выдается справка о периоде обучения с указанием наименования направления 

подготовки (специальности), на которое поступал обучающийся, номера и даты приказов 

о зачислении и отчислении. 

1.4. Положение устанавливает форму справки об обучении в Семинарии 

(Приложение 1).  

1.5   Выдача академических справок осуществляется на основании письменного 

прошения. 

1.6 Академическая справка должна быть оформлена сотрудниками учебно-

методического отдела в течение 10 рабочих дней. Срок оформления справки исчисляется 

с момента визирования прошения ректором. 

1.7    Оформленная справка визируется ректором, проректором по учебной работе. 

1.8    Дубликат академической справки выдается на основании личного прошения, в 

котором указывается причина утери. Оформление дубликата производится в течение 30 

рабочих дней с момента визирования прошения ректором. 

1.9    Выдача академической справки в Семинарии производится лично 

обучающемуся или уполномоченному лицу, имеющему нотариально заверенную 

доверенность. 

 

2.     Заполнение справок об обучении 

 

 2.1 Бланки академических справок, установленного Семинарией образца (далее 

–  бланки справки) заполняются на русском языке печатным способом с помощью 

принтера. 

При заполнении справки соблюдаются следующие правила: 

- указывается наименование Семинарии в соответствии с Уставом Семинарии; 

- указывается дата выдачи бланка справки, регистрационный номер; 



- Фамилия, имя, отчество (сан) пишутся полностью в соответствии с паспортными 

данными; 

- указывается «дата рождения» - вписывается число, месяц (прописью) и год 

рождения 

- указывается наименование направления подготовки; 

- период обучения в Семинарии с указанием формы обучения, приказа о зачислении 

и отчислении; 

- в таблицу вносится информация по изученным дисциплинам, практикам, 

факультативам, курсовым работам (с указанием количества зачетных единиц согласно 

учебному плану) и результаты промежуточной аттестации (оценка) за период обучения;  

- при сдаче итогового (государственного итогового) экзамена ставится полученная 

оценка; если обучающийся не проходил итоговую (государственную итоговую) 

аттестацию пишется «не проходил»;  

- подпись проректора по учебной работе проставляются синими чернилами, синей 

пастой. 

2.2 После заполнения бланк справки должен быть тщательно проверен на точность 

и безошибочность внесенных в него записей.  

Документ, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене. 

  2.3 На отведенном для печати месте ставится печать Семинарии. 

 

3. Учет и хранение бланков 

  

3.1.          Для регистрации выдаваемых академических справок в канцелярии 

Семинарии ведется книга регистрации, в которую заносятся следующие данные: 

-       порядковый регистрационный номер; 

-  дата; 

-       фамилия, имя, отчество лица, получившего академическую справку; 

-       код и наименование направления подготовки (специальности); 

-  период обучения; 

-       подпись лица, получившего справку об обучении. 

3.2.         Копия выданной академической справки (дубликата справки) передается 

хранится в личном деле обучающегося. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 

 

РЕЛИГИОЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ – 

ДУХОВНАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«БАРНАУЛЬСКАЯ ДУХОВНАЯ СЕМИНАРИЯ» 

БАРНАУЛЬСКОЙ ЕПАРХИИ РУССКОЙ ПРАВОСЛАВНОЙ 

ЦЕРКВИ» 

 

 

«___»___________20___ г.                                                                      №  __ 

 

АКАДЕМИЧЕСКАЯ СПРАВКА 

 

 
Дана ______________________________(дата рождения: «___» _______года) в 

том, что он обучался в Религиозной организации – духовной образовательной 

организации высшего образования «Барнаульская духовная семинария Барнаульской 

Епархии Русской Православной Церкви» по основной образовательной программе 

бакалавриата  по направлению подготовки: ____________________________с ____ года 

по ____ год (очная/ заочная форма обучения): 

Приказ о зачислении: №__,  дата 

Приказ об отчислении: №__,  дата 

 

За период обучения изучил и сдал промежуточную аттестацию по следующим 

дисциплинам: 

№ 

п/п 

Наименование дисциплины, 

практики, курсовая работа, 

факультативы 

Кол-во 

часов в 

зачетных 

единицах 

оценка 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 Всего:   

 

Итоговая (государственная итоговая) аттестация:  

___________________________________________________________ 

 

Проректор по учебной работе ______________    /__________________/ 
                             М.п. 


